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Алгоритм работы руководителя ОУ с документами по охране труда

	№ п/п
	Наименование документа
	Периодичность проведения
	Примечание

	1
	Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении ответственных лиц за организацию безопасной работы
	Январь
	

	2
	Приказ руководителя о создании комитета (комиссии) по охране труда 
	Январь
	

	3
	План работы комитета (комиссии) по охране труда
	Январь
	

	4
	План организационно-технических мероприятий по улучшению условий  и охраны труда
	Январь
	


	5
	Коллективный договор между работодателем и работниками
	Январь
	

	6
	Соглашение между администрацией и Профсоюзным комитетом по охране труда
	Январь
	

	7
	Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность 
	Январь
	

	8
	Приказ руководителя образовательного учреждения о создании добровольной пожарной дружины
	Январь
	

	9
	План противопожарных мероприятий
	Январь
	

	10
	Приказ о создании службы ГО и ЧС
	Январь
	

	11
	Акты проверки  выполнения Соглашения по охране труда
	Январь, июль
	

	12
	Оперативный журнал электрика. 

Проведение планово-предупредительного ремонта электросистем в ДОУ.
	Постоянно

Февраль, август


	по графику ДОУ 

	13
	Акты технического осмотра здании и сооружений образовательного учреждения
	Март, октябрь
	

	14
	Акт готовности образовательного учреждения к новому учебному году 
	Август-сентябрь
	

	15
	Акты-разрешения на проведение занятий в спортивных залах. 
	Август
	

	16
	Акт гидравлического испытания (опрессовки) отопительной системы
	Август
	

	17
	План мероприятий по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма
	Август
	

	18
	Акт общего технического осмотра зданий и сооружений по подготовке их к зиме
	Сентябрь
	

	19
	План проведения тренировки по эвакуации людей при пожаре
	Ежеквартально
	Согласно утвержденного графика ДОУ

	20
	Акт испытания металлических лестниц-стремянок
	Ежеквартально
	

	21
	Акт технического обслуживания и проверке внутренних пожарных кранов
	2 раза в год
	

	22
	Акт испытания металлических эвакуационных лестниц
	2 раза в год
	

	23
	Журнал учета и содержание средств защиты
	2 раза в год
	

	24
	Журнал регистрации испытаний спортивного инвентаря, оборудования и вентиляционных устройств в спортивных залах.
	2 раза в год
	

	25
	Акт осмотра малых архитектурных форм на  прочность и устойчивость.
	2 раза в год
	Ежедневный осмотр

	26
	Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении ответственного за эксплуатацию теплопотребляющих установки тепловых сетей.
	1 раз в год
	


